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No.F4-102904/2023/PHQ

Circular. 1/2024/PHQ

Sub : ��് ഇ��റ�സ് പ
തി - ൈ�ം തീ��ാ�� േ�ാേ�ാസ�കേളാെടാ�ം അയ��
�മാണ"# - സംബ%ി&്.

Ref : 09/06/2023 തീയതിയിെല ജി ഐ എസ് -1/32/2022/ധന (2113497) ന-� സ��ാ�
ധനകാര/ (ജി ഐ എസ് ) വ1�ി�െറ ക2്.

 ��് ഇൻ�റൻസ് ൈ
ം തീർ�ാ��തിനായി െ�ാേ�ാസ�കൾ ഇൻ�റൻസ് വ��ിേല�് അയ�േ ാൾ
െ�ാേ�ാസ�കേളാെടാ�ം അയ�� �മാണ%ൾ സംബ'ി(് വ)*മായ മാർ+നിർേ,ശം നൽ��തിനായി േമൽ
/ചന �കാരം സർ�ാരിൽ നി2ം നിർേദശം ലഭി(ി56്. ആയതിനാൽ ജി.ഐ.എസ് ൈ
ം (Closure) അേപ<കൾ
ഇൻ�റൻസ് ഓഫി?കളിേല�് അയ@ നൽ�േ ാൾ താെഴ പറB� മാർ+ നിർേദശ%ൾ പാലി(ി5േ6ാ എ�്
 എCാ  ഡി ഡി ഓ മാEം കർശനമായി  പരിേശാധി@ ഉറH വEേI6താണ് .

1. ജി.ഐ.എസ് െ
യിം (Closure) അേപ<കൾ �ീമിയം ഡJ ആ��തKസരി(് െ
യിം അേപ<കൾ
സമർ�ിേ�6താണ്.

2. ജി ഐ എസ് െ
യിം അേപ<േയാെടാ�ം വ)*മായി Lരി�ി(  േഫാം 3 നി�ബ%മാ4ം 
സമ��ിേ�5താണ്.

3. അേപ6കൻെറ   ഒറിജിന� GIS പാ8് 9�് പരിേശാധി&് ഉേദ/ാഗ>� േജാലി െച@ിA� എBാ
ഓഫീDകളി� നിEFG കിഴി�� പIിക വിവര"#, Jഷറി4െട േപര് എ�ിവ Lത/മായി േരഖെ�N2ി
ബ%െ�I ഡി ഡി ഓ സാ6/െ�N2ിയിPേ5ാ എ�് ഉറQ വAേ25താണ്. അR�ണമായ GIS പാ8്
9�ക# ഒA കാരണവശാ�ം ഇ��റ�സ് വ1�ിേല�് അയS ന�1വാ� പാNGതB. ഡിഡ6�
നട2ിയിIിBാെയTി� ആയതിVG കാരണം ആFഖ ക2ി� Wചി�ിേ�5താണ്.  പാ8് 9�് നXെ�Y
േപായിPെ5Tി� ഉേദ/ാഗ>� �Z2ിെയN2ിA� ബ%െ�I 4ണി[കളി� നിEം ഡിഡ6� േ\]്
െമ�]് (^ണി]് േമധാവി4െട േമെലാ�്, ഓഫീസ് സീ� എ�ിവ സഹിതം) െ�ാേ�ാസലിേനാെടാ�ം അയS
ന�േക5താണ് .

4. ജി.ഐ.എസ് ൈ
ം വിശMാസ്  ഓൺൈലൻ എൻOി നടIി ആയതിെP �ിP്ഔR് ബ'െ�R  ഡിഡിഓ4െട
സാ6/െ�N2ൽ നട2ി െ�ാേ�ാസലിേനാെടാ�ം   സമ��ിേ�5താണ് .

5. േപാളിസി ഉടമ മരണെ�Rാൽ ബ'െ�R �മാണ%ൾ െ�ാേ�ാസലിേനാെടാ�ം   ഹാജരാേ�6താണ് .
6. ജി ഐ എസ് േപാളിസി ഉടമ മരണെ�Iാ� േഫാറം ന-� 5 ഉം വാലിഡ് േനാമിേനഷVം അേപ6േയാെടാ�ം

 ഇൻ�റൻസ് ഓഫിസി� ഹാജരാേ�5താണ്.
7. എBാ ഉേദ/ാഗ>Aം അവരവAെട GIS പാa9�കളി� �തിമാസ വരിസംഖ/ േരഖെ�N2ി

 “Drawing &disbursing officer”  െകാ5് സാ6/െ�N2ി ൈകവശം W6ിS വbക4ം
ൈ�Fകcെട അdിമ eക തീ��ാ�� സമയ2് ആവശ/മായ സ�Iിഫി�[കേളാെടാ�ം
സമ��ിേ�5താണ്. ^ണി[കളി� നിEം >ലം മാ]ം ലഭിS വA� ഉേദ/ാഗ>�  
അവരവAെട GIS പാ8് 9�ക#  �തിമാസ വരിസംഖ/ േരഖെ�N2ി അതാത് ^ണി]ിെല  
“Drawing &disbursing officer”   െകാ5് സാ6/െ�N2ി ൈകവശം W6ിേ�5eം
സ�വീസി� നിEം വിരമി�േ-ാ# ആയത് അേപ6േയാെടാ�ം സമ��ിേ�5താണ് .

8. ഉേദ/ാഗ>� റിIയ� െചg�തിന് ഒA വ�ഷം F�പ് തെ� GIS പാ8് 9�ക#
സാ6/െ�N2ി സ�Iിഫി�[കേളാെടാ�ം തhാറാ�ി വb�തിV ബ%െപI ഓഫിസ്
േമധാവിക# നി�േiശം ന�േക5താണ്.

  അേപ<കൾ ഇൻ�റൻസ് ഓ?കളിേല�് അയ@ നൽ�േ ാൾ ഇൻ�റൻസ് വ��ിൻെറ നിർേ,ശ%ൾ എCാം      
പാലി(ി5േ6ാ എ�് ഡി ഡി ഓ പരിേശാധി@ ഉറH വEേI6താണ്.

   ഇൻ�റൻസ് വ��ിൻെറ െവTൈസUിൽ ഇVസംബ'ി(് കാലാകാല%ളിൽ വE� നിർേദശ%ൾ Wടി
പരിേശാധി(് െ�ാേ�ാസൽ സമർ�ിേ�6താണ്.     
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Harshita Attaluri IPS 
Additional Director General of Police (ic)

To : എBാ 4ണി]് േമധാവിക#�ം

Copy To : SFO/Manager/Duty Officer/CA to All Officers PHQ for Information/ All seats in PHQ 
ADGP (SCRB) for publishing in website.
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